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Ohje rahoitushakemuslomakkeen tayttamiseksi

Rahoitushakemuslomake on alueelliset innovaatiot ja kokeilut (ns. AIKO) -rahoituksen, Etela-
Karjalan kehittamisrahaston ja maakunnan kehittamisrahan hakemista varten. EAKR:n tai
ESR?:n tukea haetaan séhkdisen EURA2014-jarjestelman kautta.

Alueelliset innovaatiot ja kokeilut -rahoituksella tuetaan aluelahtdisia ennakoidun rakenne-
muutoksen (ERM) toimia, joilla on tarkoitus vauhdittaa alueilla nopeita ja kokeiluluonteisia uusia
toimenpiteitd seké vahvistetaan kykya sopeutua elinkeinorakenteen muutokseen ja selvita siité.
Hankkeilla vahvistetaan kasvua, tyollisyytta ja kansainvalistymistd. Rahoituksella tuetaan mer-
kittavien kehittdmisavausten nopeaa liikkeelle l&htda ja kaynnistetdédn mittaluokaltaan huomat-
tavia kehitysprosesseja.

Alueelliset innovaatiot ja kokeilut -rahoitusta on erikseen korvamerkitty Lappeenranta-Imatran
kasvusopimuksen tavoitteita tukeviin hankkeisiin.

Alueelliset innovaatiot ja kokeilut —rahoituksessa kaytetdan omia valintakriteereja. Ne ja AIKO-
rahoitusta koskevat muut erityisohjeet on esitetty Etel&-Karjalan liiton sivuilta 16ytyvasta lomak-
keesta "Ohjeita Alueelliset innovaatiot ja kokeilut —rahoituksen hakijalle”.

Maakunnan kehittdmisrahasta tukea voi hakea alueen elinkeinotoimintaa tai kuntien valista
elinkeinopoliittista yhteistyota edistaviin hankkeisiin sek& muihin Eteld-Karjalan maakuntaoh-
jelman tavoitteita edistaviin hankkeisiin. Tuella on oltava merkittava vaikutus hankkeen toteut-
tamiseen eika sita voida kayttaa yleisena toimintatukena. Kustannusten tulee siis aiheutua ke-
hittimishankkeesta eika tuensaajan normaalista toiminnasta.

Etela-Karjalan kehittamisrahastosta rahoitusta myonnetaan maakunnallisesti merkittavien,
alueen elinkeinotoimintaa tai kuntien valista elinkeinopoliittista yhteisty6ta ja muita maakuntaoh-
jelmassa maariteltyja maakunnallisia kehittdmistavoitteita edistavien hankkeiden toteutukseen
tai varsinaisten hankkeiden pienimuotoisiin esiselvityshankkeisiin. Hankkeiden vaikutusten on
ulotuttava yhté kuntaa laajemmalle alueelle ja niiden on edistettdvd maakunnallisten tavoittei-
den saavuttamista.

Tukea voi hakea enintdan 80 % hankkeen kokonaiskustannuksista. Jos hanke sisaltaa inves-
tointeja, tuki on enintdan 70 % ja investoinnin osuus Vvoi olla enintdan puolet hankkeen kustan-
nuksista. Kasvusopimushankkeissa tukiprosentti on 50.

Etela-Karjalan kehittdmisrahastosta voidaan myontéda osarahoitusta alueellisesti merkittavien
EU:n rakennerahastohankkeiden tai muiden EU-komissiosta myonnettavien EU-
osarahoitteisten hankkeiden kuntarahoitusosuuksiin. Kuntarahoitusosuutta kehittdmisrahastos-
ta voi hakea hakijan itse osittain tai kokonaan toteuttamaan EU-hankkeeseen.

Hakija voi hakea kehittamisrahastosta kuntarahoitusosuutta osoittaakseen sen rahoitusosuute-
na eteenpdin toisen toteuttajan hankkeeseen, johon on myonnetty EU-rahoitusta. Kehittamisra-
hastosta myodnnetty tuki voi olla enintdan 100 % hakijan omasta rahoitusosuudesta. 100 %:n
osuus hakijan omarahoituksesta edellyttad, ettd hankkeella on merkittavaa alueellista, kansal-
lista ja kansainvalistd painoarvoa ja hanke saa rahoitusta EU-komission suorarahoitusohjelmis-
ta.

On suositeltavaa, ettd hakija on ennen varsinaisen hakemuksen jattamista yhteydessa
Eteld-Karjalan liittoon.

Hakemuksella naissa ohjeissa tarkoitetaan varsinaista hakulomaketta ja sen pakollisia liittei-
ta. Hakulomake on saatavissa osoitteesta: http://www.ekarjala.fi/liitto/hankerahoitus/aiko-
rahoitus. Lomake on toimitettava asianmukaisesti allekirjoitettuna viranomaiselle/viranomaisille,
jolta rahoitusta haetaan.

1 Euroopan aluekehitysrahasto
2 Euroopan sosiaalirahasto


http://www.ekarjala.fi/liitto/hankerahoitus/aiko-rahoitus
http://www.ekarjala.fi/liitto/hankerahoitus/aiko-rahoitus
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Hakijana voi olla julkis- tai yksityisoikeudellinen oikeushenkild. Etela-Karjalan liitto ei voi kuiten-
kaan myontaéa tukea yksittaisen yrityksen liiketoiminnan kehittdmiseen.

Rahoittaja on Etela-Karjalan liitto, joka tekee paatoksen rahoitushakemuksesta. Se voi edellyt-
tda hakijalta lomakkeessa tai tdssé ohjeessa mainittujen tietojen liséksi muita tietoja tai antaa
omia lisédohjeita. Rahoituspaéatoksessé ja maksatusohjeissa rahoittaja voi myds antaa tasta oh-
jeesta poikkeavia ohjeita tai ehtoja. Rahoittajalla on my6s mahdollisuus tarkentaa ja muuttaa
lomaketta ja sen ohjeistusta, mikéli kansalliset sdadokset niin edellyttavat.

Projektisuunnitelmalla tarkoitetaan suunnitelmaa, jolla hakija esittda hakemukseensa lisape-
rusteluja tai antaa naisséa ohjeissa edellytettyja lisdselvityksia ja tarkennuksia varsinaiseen ha-
kemukseen. Projektisuunnitelma on liitettava hakemukseen. Projektisuunnitelmassa tulee
selvittda ainakin seuraavat hankkeen asiakohdat:
e Tausta (hankkeen idea, lahtdkohdat, mihin ongelmiin haetaan ratkaisua, miten aiem-
min toteutettuja hankkeita on hyddynnetty hankesuunnittelussa)
o Yksityiskohtainen hankekuvaus (mm. aikataulu seka toteutuksen eri vaiheet ja niihin
tarvittavat panokset) ja toimenpiteet
e Hankkeen tulostavoitteet ja vaikutukset
e Projektiorganisaatio (projektihenkilostd, kaavio eri osapuolten osallistumisesta toteu-
tukseen)
e Tavoitteiden seurannan jarjestaminen
e Hankkeesta tiedottaminen
e Selvitys, miten toimintaa aiotaan jatkaa tuen paattymisen jalkeen.

Projektisuunnitelmassa on esitettava, miten hakija itse aikoo mitata tavoitteiden saavuttamista
(esim. maksatushakemusten yhteydessa tehtavaa raportointia varten). Jo hakuvaiheessa on
suunniteltava hankkeen raportointi- ja arviointimenettelyja seka tiedottamistapoja ja kuvata ne
projektisuunnitelmassa.

Projektisopimuksella tarkoitetaan hankkeen paéatoteuttajan ja muiden toteuttajien valista so-
pimusta hankkeen toteuttamisen tyon- ja kustannusten jaosta. Hanke voidaan toteuttaa joko
niin, ettd hankkeen kaikki toteuttajat hakevat tukea yhdessa, tai toteuttajaosapuolet voivat so-
pia, ettd hankkeella on yksi hakija, joka vastaa viranomaiselle tuen kaytosta. Mikali projektille
on tarkoitus hankkia koneita ja laitteita tai projektin aikana syntyy myytavia tuotteita tai immate-
riaalioikeuksia (esim. copyright, tavaramerkki, patentti tms.), projektisopimuksessa tulee sopia,
kenen omistukseen ne projektin paatyttya jaavat. Sopimuksessa on kuvattava lisaksi julkisia
hankintoja koskevat menettelyt, kirjanpitovelvollisuus, hankkeen siséista tiedonkulkua koskevat
menettelyt, tuen kaytén valvonta- ja tiedonantomenettelyt ja tuen siirtAminen muille toteuttajille.

Projektisopimusta ei tarvitse tehda niiden tahojen kanssa, jotka osallistuvat projektiin palvelun-
tuottajina kilpailuttamisen kautta. Naistékin on kuitenkin tehtava kirjalliset sopimukset tilaajan ja
toimittajan kesken ja sopimukset tulee sailyttda projektin asiakirjoissa.

1. Hakijan tiedot

Tahan kohtaan merkitdan tiedot hakijasta, joka vastaa hankkeen toteuttamisesta tai joka on
projektisopimuksen mukaan valtuutettu toimimaan tuen hakijana. Kauppa-/yhdistys-
/saatiorekisteriote tulee liittdd hakemuksen liitteeksi, mik&li hakija on merkitty ko. rekisteriin.
Yhteyshenkiloksi tulee merkita henkild, jolta tarvittaessa saa hanketta koskevia lisétietoja ja jo-
ka toimii yhteyshenkilona rahoituspaatésta valmisteltaessa. Yhteyshenkild voi olla eri henkild
kuin hakemuksen allekirjoittaja tai kohdassa 4 mainittu p&atoteuttaja. Hakijan osoitteeksi on
merkittdva kuitenkin hakijan virallinen postiosoite, johon myds hakemusta koskeva paatos toi-
mitetaan.

Jos hankkeessa on useita toteuttajia, kohtaan merkitdan toteuttajien sopimuksen mukaisesti
paatoteuttajan tiedot. Muiden toteuttajien tiedot tulevat kohtaan 4.2.
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Jos arvonliséavero on hakijalle lopullinen kustannus ja se halutaan esittdd hankkeen hyvaksytta-
vana kustannuksena, tulee hakemukseen liittaa riittdva selvitys hanketoimintaan liittyvasta ar-
vonlisdveroasemasta. Maakunnan kehittdmisrahahankkeissa on oltava verottajan todistus haki-
jan tédhan hanketoimintaan liittyvasta arvonlisdveroasemasta. Osatoteuttajien on ilmoitettava
arvonlisaveroasemansa kustannuserittelylomakkeella.

2. Hankkeen tiedot

Hankkeen nimi. Kannattaa pyrkia lyhyeen ja ytimekkaaseen nimeen. Tarvittaessa keksittava
hankkeelle lyhenne.

Hankkeen koko toteutusaika. Hankkeen toimenpiteet ja niiden kustannukset ovat hyvaksyttavia
( = tukikelpoisia) rahoituspaatokseen kirjatun hankkeen keston ajalta, edellyttaen, etté rahoi-
tushakemus on saapunut rahoittajaviranomaiselle ennen hankkeen alkamista. Avustusta voi-
daan myont&a vain hakemuksen jattamisen jalkeen syntyneisiin kustannuksiin. Kestoai-
kaa maaériteltdessa tulee huomioida varsinaisen projektitoiminnan jalkeen projektin hallinnointiin
tarvittava aika.

Kaytannossa yksittainen rahoituspééatds tehdaan yleensa vuodeksi kerrallaan, jonka jalkeen
hankkeesta on tehtéva jatkorahoitushakemus. Tukea voidaan myontaé enintaan kolmeksi vuo-
deksi kerrallaan.

3. Hankkeen keskeiset toimenpiteet ja tavoite sekd selvitys, miten aiempien hank-
keiden tulokset on huomioitu

Kohtaan merkitdan hankkeen keskeisimmat toimenpiteet ja tavoite. Yksityiskohtaisempi han-
kekuvaus esitetaan liitteeksi tulevassa projektisuunnitelmassa. Kohdassa on selvitettdva myds
hankkeen kannalta merkityksellisten, aiemmin avustusta saaneiden hankkeiden tulosten huo-
mioiminen hankkeen suunnittelussa. Jos hanke on jatkoa viela kaynnissa olevalle tai jo paatty-
neelle hankkeelle, on tasta tehtéava yhteenveto projektisuunnitelmaan.

4. Hankkeen toteuttajat

4.1 Paatoteuttaja. Tassa kohtaa annetaan tiedot tahosta, joka kaytanndssa tulee vastaamaan
hankkeen toteutuksesta (jos on eri kuin kohdassa 1).

4.2 Muut toteuttajat. Tahan kohtaan merkitdan kaikki ne hakemusvaiheessa tiedossa olevat
muut tahot, jotka ovat mukana hankkeen toteuttajina ja jotka ovat avustuksen saajia. Hankkeen
paatoteuttajan ja muiden toteuttajien valinen projektisopimus/-sopimukset tulevat hakemuksen
liitteeksi.

5. Hankkeen tulokset

Tybpaikkavaikutukset

Uudet pysyvat tydpaikat: Hankkeen toteuttamisen johdosta eri vaiheissa syntyvia uusia, py-
syvid, kokoaikaisia, kausiluonteisia (kesd/talvi) tai osa-aikaisia tehtavia, joiden keston voi
arvioida olevan yli 5 vuotta. Pysyvaisluonteiset tehtavat lasketaan tydpaikkoina, osa-aikaiset
ja kausiluontoiset muutetaan kokoaikaisiksi tydpaikoiksi (esim. yksi 4-tuntista tydpaivaa te-
keva pysyvaisluonteinen tydpaikka on 0,5 tyopaikkaa).

Uudet véaliaikaiset tydpaikat. Esim. projektihenkildstd ilmoitetaan henkilétydvuosina.

Sailytetyt tyopaikat. Hankkeen toimenpiteilla turvattavien tydpaikkojen lukumaara.
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Syntyneet uudet yritykset. Yrityksen liikevaihdon ylitettava 8.500 euroa.

Muut hankkeen toteuttamisesta syntyvat mitattavat tulokset

Jos hankkeella ei ole valittomia tydpaikkavaikutuksia, hakijan on esitettdva muita
hankkeella saatavia tuloksia, joille voidaan maaritella mittari.

Muut vaikutukset

Hankkeen muut vaikutukset (ymparisto-, yritys-, tasa-arvo- ym. vaikutukset) ja niiden yhtey-
det hankkeen tavoitteisiin.

Selvitys, miten toimintaa aiotaan jatkaa tuen paattymisen jilkeen

Avustusrahoituksen tarkoituksena on edesauttaa hankkeen toteuttajien pyrkimyksia saavut-
taa kehittamistoiminnallaan pysyvia vaikutuksia. Hankkeen paattymisen jalkeen tulee voida
osoittaa, mita pysyvia vaikutuksia, toimintatapoja, palveluja/tuotteita jne. on saatu aikaiseksi,
miten niitd edelleen kehitetdan ja mika taho siita vastaa.

Kustannusarvio prosenttimaardisena (flat rate) tai kertakorvauksena (lump sum)
korvattaviin kustannuksiin

Hakemuslomakkeen kustannusarvio-kohdasta voit tayttdd vain valkoiseksi jatetyt
kohdat. Muut solut on lukittu laskukaavojen vuoksi.

Hankkeen kustannusten on oltava kohtuullisia ja tarpeellisia kehittdmishankkeen kannalta.
Kustannukset korvataan joko prosenttimaéraisené (flat rate), kertakorvauksena (lump sum)
tai tosittein todennettavien kustannusten mukaan. Hakemuslomakkeella on oma kustan-
nusarvio prosenttimaaraisenéa(flat rate) tai kertakorvauksena (lump sum) korvattaviin
kustannuksiin (hakemuslomakkeen kohta 7) tai tositteilla todennettaviin kustannuk-
siin (hakemuslomakkeen kohta 8). Paasaantoisesti tuki myodnnetaan joko prosenttimaa-
raisesti korvattavan kustannusmallin tai kertakorvausmallin mukaan. TAYTA VAIN TOINEN
KUSTANNUSARVIOPOHJA SEN MUKAAN, MITA KORVAUSPERUSTETTA HAET!

Molemmissa kustannusarviopohjissa hankkeen kaikki kustannukset ilmoitetaan euroina
vuosittain.

Kustannusarvio tositteilla todennettavalle korvaukselle (vain poikkeustapauksis-

sa)

Arvonlisavero

Arvonlisdvero siséllytetdén kustannuksiin, jos arvonlisdvero on tuen saajalle lopullinen kus-
tannus. Jos avustuksen saaja saa vahentaa verollista liiketoimintaa varten toiselta verovel-
volliselta ostamastaan tavarasta tai palvelusta suoritettavan veron (ns. vahennysoikeusme-
nettely), avustuksen saaja ei siten itse lopullisesti maksa arvonliséveroa, joten se ei ole
avustukseen oikeuttava meno.

Kunnan viranomaistoimissaan hankinnoista maksama arvonlisdvero on tukikelpoinen meno.
Se, ettd kunta saa arvonlisdverosta palautuksen, ei vaikuta tukikelpoisuuteen. Sen sijaan
kunnan vahennysoikeuden piirissé oleva arvonlisavero ei ole tukikelpoinen meno.

Jos hankkeessa on useita toteuttajia, arvonlisaverovelvollisuus voi vaihdella toteuttajittain.
Talldin on rastitettava kohta SISALTAVAT ARVONLISAVERON, jos yhdenkin toteuttajan ar-
vonlisévero on hyvaksyttava kustannus.
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9. Rahoitussuunnitelma

Rahoitussuunnitelmasta voit tayttaa vain valkoiseksi jatetyt solut. Muut solut on lu-
kittu laskukaavojen vuoksi.

Rahoitussuunnitelma laaditaan kaikissa kustannusmalleissa samansiséltdisesti. Rahoitus
iimoitetaan euroina vuosittain. Tuki ei kata hankkeesta aiheutuvien kustannusten taytta
maarda, vaan avustuksen hakijan on itse osallistuttava hankkeen rahoitukseen. Eri rahoi-
tusosuuksista on toimitettava Etela-Karjalan liitolle kirjalliset sitoumukset ennen rahoituspaa-
toksen tekemista.

9.1 Haettava avustus. Ennakoidun rakennemuutoksen hankkeissa tuen osuus on enintdéan
70-80 %. Kasvusopimushankkeissa tuki on enintdén 50 prosenttia hankkeen julkisen rahoi-
tuksen maarasta. Lisaksi hankkeilla voi olla yksityista rahoitusta. Maakunnan kehittamisra-
han tai Etela-Karjalan kehittdmisrahaston enimmaisosuus voi olla korkeintaan 80% hank-
keen kokonaiskustannuksista, mutta enintddn 70 % kayttéomaisuushankinnoille.

9.1.1 Etela-Karjalan liitolta haettava rahoitus
9.1.2 Muilta maakunnan liitoilta haettava rahoitus. Mikali tukea haetaan useammalta maa-
kunnan liitolta, eritellaén anottava tuki hakemuslomakkeella.

9.2 Kuntarahoitus koostuu:

9.2.1 Kunnan oma rahoitus. Mikéli hakijana on kunta tai kuntayhtymd, ilmoitetaan hakijan
omarahoitusosuus tassa.

9.2.2 Muu kuntarahoitus. Hankkeen rahoitukseen osallistuvien muiden kuntien tai kuntayh-
tymien rahoitus esitetdan tassa kohdassa

9.3 Yksityinen rahoitus. Muu kuin julkinen rahoitus hankkeelle, joka koostuu:

9.3.1 Yksityisen tahon oma rahoitus, kun hakijana on yksityinen organisaatio, yhteist tai
luonnollinen henkild.

9.3.2 Muu yksityinen rahoitus. Rahoitusosuudet eritelladn hakemuslomakkeella.

9.4 Muu julkinen rahoitus. Valtion viranomaisilta, virastoilta tai muilta julkisyhteisdilta tuleva
rahoitus (esim. seurakunnat ja raha-automaattiyhdistys) ja naiden rahoitusosuudet

9.5 Luontoissuoritukset. Muutoin kuin rahassa suoritettavan rahoitusosuuden arvo tulee aina
voida maaritella rahassa. Luontoissuoritukset lasketaan hankkeen omarahoitusosuudeksi.
Ks. ohjeet kohdasta 7.5. Luontoissuoritukset ja niiden arvo tulee hyvaksyttda rahoituspaa-
toksen tekevalla viranomaisella jo hakemusvaiheessa. Luontoissuoritukset seka kustannus-
arviossa etta rahoitussuunnitelmassa ovat samansuuruiset.

Usean toteuttajan hankkeissa jokaisen on osallistuttava hankkeen rahoitukseen. Eri toteut-
tajien rahoitusosuus esitetdan eriteltyna ylla mainitun jaottelun mukaisesti rahoitushake-
muksen rahoitussuunnitelmassa.

Kustannuserittelyt

Hankkeen kustannusten esittdminen on hyva aloittaa laatimalla kustannuserittelyt, mita var-
ten hakemuslomakkeella on oma valilehtensa. Kaikki tosittein todennettavat kustannukset
on eriteltava. Kustannuserittelyjen laatiminen on pakollista. Myds tilijaottelu ja laskenta-
perusteet esitetdan samalla lomakkeella. Kaikki hankkeen toteutukseen osallistuvat tahot
tayttavat kustannuserittelylomakkeen omasta osuudestaan. Kaikkien toteuttajien on myoés
osallistuttava hankkeen rahoittamiseen.

Huom. Kaikki hankinnat (koneet, laitteet, materiaalit yms.) ja ostopalvelut on kilpailutettava
voimassa olevien sdadodsten mukaisesti.

Kustannusarvioon ei voi ylipdataéan sisallyttda esimerkiksi seuraavanlaisia kuluja:
¢ Ennen hakemuksen jattamista syntyneet kustannukset
e Kustannukset, jotka aiheutuvat hakijan tavanomaisesta toiminnasta
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e Arvonlisdvero, kun se on vahennyskelpoinen tai muutoin takaisin saatavissa oleva,
ei-lopullinen kustannus

Poistot, mikali ko. hankintaa on jo tuettu

Varaukset ja muut kirjanpidolliset jarjestelyt

Yleiskustannukset paéasaantoisesti

Sakaot, viivastyskorot ja oikeudenkayntikulut

Rahoitus- ja pankkikulut (esim. korot ja provisiot)

Leasingvuokrien hallinto-, rahoitus-, vakuutus-, korjaus- ja huoltokustannukset
Edustuskulut

Luontoisedut ja luontoisetujen palkkasivukulut

Johtohenkildiden palkka- ja matkakulut paasaantoisesti

Tulospalkkiot, bonukset

Projektihenkilostolle maksettavat palkat siltd osin kuin ne ylittdvat vastaavasta tyos-
ta yleisesti maksettavan palkan hakijaorganisaatiossa

e Eldkemenoperusteinen elakemaksu

Prosenttiméaarainen korvaus (flat rate)

Haettava prosenttikorvaus voi olla joko 24 % tai 15 % palkkakuluista. Prosenttimaaraisella
korvauksella katetaan

e toimistokustannukset,

¢ hankehenkiloston osallistumismaksut koulutuksiin ja seminaareihin,

e hankehenkildston tydterveyskustannukset,

e hankehenkiloston toimitiloista, koneista seka laitteista aiheutuvat kustannuk-
set,
ohjausryhman kustannukset ja
e hankkeen matkakustannukset, jos korvausta haetaan 24 %:n mukaan.

Naita kuluja ei siis siséllytetéd kustannusarvioon eiké niita tarvitse todentaa tosittein maksa-
tusta haettaessa. Jos hankkeen toimenpiteiden vuoksi hankkeessa syntyy erityisen paljon
matkakustannuksia, ne voidaan sisallyttda kustannusarvioon, mutta talléin palkkakustan-
nuksista laskettava prosenttimaardinen korvaus hankkeen hallinnoinnista aiheutuviin kului-
hin on 15 %.

Hankkeen sisélldllisestd toteuttamisesta aiheutuvat kustannukset (siis muut kuin hank-
keen hallinnoinnista aiheutuvat edella mainitut kulut) korvataan tosiasiallisesti aiheutuneisiin
ja maksettuihin tukikelpoisiin kustannuksiin perustuen ja ne todennetaan kirjanpidon tosit-
tein.

Kertakorvaus (lump sum)

Kertakorvausmalli soveltuu hankkeisiin, joissa julkisella rahoituksella rahoitettavien ostopal-
velujen tai hankintojen osuus on alle puolet ja hankkeen tulokset ja toimenpiteet on yksiselit-
teisesti maariteltavissa. Kertakorvausmenettelyyn soveltuvia hanketyyppeja ovat esim. se-
minaarit, tapahtumien jarjestaminen ja erilaiset selvitykset. Korvauksen saamiseksi ei tarvit-
se esittéa tositteita syntyneisté kustannuksista, vaan ratkaisevaa on tulosten ja aikaansaan-
nosten toteennayttdminen. Hanke voidaan toteuttaa myds useammassa osassa, jolloin jo-
kaiselle osiolle maaritelladn erikseen tulos, joka on todennettava tuen saamiseksi. Kertakor-
vauksella rahoitetussa hankkeessa julkisen rahoituksen maara voi olla enintdan 100.000
euroa. Yksinkertaistamisen vuoksi kertakorvaushankkeen palkkakuluista 24 % on mahdol-
lista hakea prosenttikorvauksena.

Projektihenkiloston palkkakulut
Palkat ja palkkiot. Palkkakustannusten tulee olla todellisia, maksettujen palkkojen mukaisia

kustannuksia. Hankkeelle kokopaivaisesti tydskentelevan loma-ajan palkka ja lomaraha il-
moitetaan tdssa kohdassa. Hankkeelle osa-aikaisesti tydskentelevan loma-ajan palkka ja
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lomaraha ilmoitetaan hankkeelle tehdyn tydajan suhteessa. Palkkakulut eritellddn kus-
tannuserittelylomakkeella.

Henkilésivukulut (kuten sotu, tel, tapaturmavakuutus ja tyéttomyysvakuutus) saavat sisaltaa
vain lakisaateisia palkkasivukuluja.

Prosenttimaarainen korvaus palkkakuluista lasketaan 24 %:n tai 15 %:n mukaan. Pienem-
paa prosenttia kaytetdaan hankkeissa, joissa on erityisen korkeat matkakustannukset.

Matkakustannukset ilmoitetaan vain jos, hankkeen toteutuksesta aiheutuu erityisen korkeat
matkakustannukset. Kustannuserittelylomakkeella ilmoitetaan suunnitellut kotimaan ja
ulkomaan matkat, matkakohteet ja matkan tarkoitus.

Hankkeen sisallblliseen toteuttamiseen liittyvilla kuluilla tarkoitetaan hankkeen muista kuin
hallinnollisista toimenpiteisté aiheutuvia kustannuksia, joita voivat olla

Ostopalvelut eli ulkopuolisilta palveluntuottajilta ostettavat palvelut, kuten asiantuntija-
,koulutus-, tiedotus-, markkinointi- ym. vastaavat palveluostot. Jos hanke sisaltada
asiantuntijapalkkioita sivukuluineen, ne ilmoitetaan ostopalveluina eikd hankkeen
palkkakuluina. Palkkakulut voivat siséltaa vain projektihenkildston palkkoja. Ostopal-
velut eritellaén kustannuserittelylomakkeella.

Koneiden, laitteiden tai muun kayttéomaisuuden hankintamenot tai poistot tai vuokra-
kustannukset voivat sisltdé hankkeen kannalta valttamattdmia isoja aineellisia han-
kintoja tai niiden poistoja (aktivoidut kayttbomaisuuden hankintamenot tai suunnitel-
man mukaiset poistot) tai tallaisen omaisuuden vuokrakustannuksia. Kohdassa ilmoi-
tetaan esimerkiksi rakennuksen rakentamisesta, suuresta laiteinvestoinnista tai ai-
neettoman oikeuden hankinnasta aiheutuvat kustannukset. Hankinnoille voidaan
myontéa tukea joko hankintahinnasta tai poistosuunnitelman mukaisista poistoista.
Kayttbomaisuuden hankintamenojen osuus kehittamishankkeen kustannuksis-
ta voi olla korkeintaan 50 % ja julkinen tuki tallaiselle hankinnalle voi olla enin-
taan 70 %. Projektisopimuksessa on aina sovittava, kenen haltuun hankitut koneet ja
laitteet jadvat projektin paatyttyd. Koneiden, laitteiden ja muun kayttdomaisuuden
hankinnat eritelldan kustannuserittelylomakkeella.

Aineet, tarvikkeet, tavarat voivat siséltdéd hankintoja, joita ei sisallytetd kone- ja laite-
hankintoihin tai muihin kuluihin ja jotka eivat liity hankkeen hallinnollisiin toimenpitei-
siin.

Muut hankkeesta aiheutuvat valittomat kulut hankkeen siséallélliseen toteuttamiseen
liittyen.

Luontoissuoritukset. Omarahoitusosuudesta enintdan puolet voi perustellusta syysta
muodostua vastikkeetta luovutetusta tyosta tai tuotantopanoksista. Muutoin kuin ra-
hassa suoritettavan rahoitusosuuden arvo tulee aina voida maéaritella rahassa. Suori-
tusten arvo ja laskentaperusteet on hyvaksyttava jo rahoituspaatoksessa.

Palkattoman tyon kaytosta tulee laatia suunnitelma ja laskelma, jossa on riittava erit-
tely tybn maarasta, laadusta, henkildista, tydosuuksista sekd tydn arvosta ja tydn ar-
von maaraytymisperusteista. Luontoissuoritukseksi ei katsota ohjausryhmatydskente-
lyd, hankkeen suunnitteluun kaytettya tydaikaa tai hankkeeseen jossakin muodossa
osallistuvan, palkkaa nauttivan henkilon vapaaehtoisen lisatyon arvoa. Vastikkeetta
luovutetun tuotantopanoksen laatu, maara, arvo ja arvon maaraytymista koskevat pe-
rusteet on niinikaan selvitettava jo hakemusvaiheessa.

Osana omarahoitusta tai muuta kuin valtion rahoitusta voidaan kayttdd myos vastik-
keellista ty6ta tai tuotantopanosta. Tyon arvo lasketaan palkkakuitin ja tyésta pidetyn
tyopdaivékirjan perusteella. Tuotantopanoksen arvona otetaan huomioon sen todelli-
nen arvo, esim. vuokrakuitin perusteella.
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Avustuksen méaara ei voi ylittda tosiasiallisesti syntyvien (tukikelpoiset kustannukset,
pois lukien luontoissuoritukset) menojen maarda. Luontoissuoritusten osuus voi
olla enintdan puolet omarahoitusosuudesta eika sitd vastaan makseta tukea.

Vahennettavat tulot. Silloin kun hankkeen toimenpiteiden toteuttamisesta syntyy myynti-,
vuokra- tai muuta vastaavaa maksutuloa tai osallistumismaksuja, tuloarvio kirjataan ta-
hén. Rahoitettavat nettokustannukset muodostuvat hankkeen kokonaiskustannuksista va-
hennettyna tulojen maaréllda. Tulojen arvioinnissa kannattaa olla maltillinen, silla tuloilla on
tarkoitus kattaa osa hankkeen kustannuksista. Jos tuloja ei synny riittavasti, hankkeen to-
teuttajan on katettava puuttuva rahoitus muuten tai karsittava kustannuksia. Avustusrahoi-
tuksen maara maaritellaan rahoituspaatoksessa aina hankkeen nettokustannusten mukaan.

Kustannusarvio kertakorvaukselle tai tositteilla todennettavaan korvaukseen

Kustannukset korvataan padsaantoisesti edelld selostetun prosenttikorvauksen mukaisesti.
Kertakorvausmalli soveltuu hankkeisiin, joissa julkisella rahoituksella rahoitettavien osto-
palvelujen tai hankintojen osuus on alle puolet ja hankkeen tulokset ja toimenpiteet on yksi-
selitteisesti maariteltavissa. Korvauksen saamiseksi ei tarvitse esittaa tositteita syntyneista
kustannuksista, vaan ratkaisevaa on tulosten ja aikaansaannosten toteennayttdminen. Han-
ke voidaan toteuttaa myods useammassa o0sassa, jolloin jokaiselle osiolle maaritellaan erik-
seen tulos, joka on todennettava tuen saamiseksi. Kertakorvauksena mydnnettavéan tuen
maaréa voi olla enintdén 100 000 euroa.

Tosiasiallisesti syntyneisiin kustannuksiin perustuvan korvausmallin kayttdé edellyt-
taa erityisperusteluja. Hankkeen kustannuksista on esitettdvd maksutapahtumaan perus-
tuva tosite ja valillisten kustannusten synnyn jaljitysketju. Kaikki hankkeesta aiheutuvat, tu-
kikelpoiset kustannukset (ks. tukikelvottomat kustannukset s. 4) esitetdédn hakemuksessa ja
tarkemmin kustannuserittelyssa.

Tositteilla todennettavan korvauksen hakemiseksi hankkeen kustannusarvioon voidaan si-
sallyttda korvattaviksi valillisia kustannuksia, kuten esim. séhkdlaskut, puhelin- ja teleliiken-
teen menot tai atk-kulut. Namé& kustannukset on voitava luotettavalla tavalla todentaa hank-
keesta aiheutuviksi menoiksi. Vélillisten kustannusten kirjaamisesta projektiin taytyy olla
selkeat laskentaperusteet jo hakemuksessa (esim. vuokran perusteena oleva nelibvuokra ja
projektin kaytbssa oleva neliomaara) eika siten pelkastaan kertoimen tai prosenttiosuuden
esittdminen ole riittava osoitus ko. menoista. Mikali kustannukset (esim. puhelin, posti, fax,
atk-ohjelmien lisenssi- tai kayttdbmaksut) perustuvat menojen siirtoon, tulee projektisuunni-
telmassa antaa selvitys laskentaperusteista.

Muutoin kustannuslajeihin ja vahennettaviin tuloihin patevét samat maarittelyt kuin edelléd on
esitetty.

Hankkeen todennettavat tulokset kertakorvauksen hakemiseen

Tuen hakijan on esitettdva hankkeella aikaansaatava tulos tai toimenpide ja se, miten toteu-
tuminen dokumentoidaan.

Muu hankkeelle haettu rahoitus

limoitetaan, onko hankkeelle haettu julkista avustusrahoitusta muilta kuin hakemuksessa ja
projektisuunnitelmassa mainituilta tahoilta ja jos on, mista ja milloin sek& saadun tuen méaa-
ré ja milloin se on saatu.

Hakijan tai hankkeen kautta yrityksen saamat julkiset tuet
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Jos hakija on yritys tai yksityiset yritykset saavat hankkeen kautta tukea, naiden on ilmoitet-
tava kuluvan ja kahden viimeisen verovuoden aikana saatu julkinen tuki yrityskohtaisesti eri-
teltyna.

De minimis-saanto:

Yhdelle yritykselle myénnettavan vahamerkityksisen tuen kokonaismaara ei saa ylit-
tdd 200 000 euroa kuluvan ja kahden edeltdvédn verovuoden ajanjaksolla. Tata
enimmaismaaraa sovelletaan tuen muodosta ja tavoitteista riippumatta.

On huomattava, ettd EY-oikeuden kasitteistossa yritys-kasite ei ole sidottu yhtiémuo-
toon. Olennaista yritys-késitteessé on, ettd toimitaan taloudellisella riskilla. Myos
luonnollinen henkild voi olla tassa tarkoitettu yritys (esim. ammatinharjoittaja).

Yrityksella on velvollisuus ilmoittaa jo hakemusvaiheessa aiemmin saadut julkiset
tuet!

Indikaattoritiedot (tdytetddn vain AIKO-rahoitusta koskevissa hankkeissa)

AIKO-rahoituksen seurannassa kaytetdan seuraavia ty0- ja elinkeinoministerion maa-
rittelemid indikaattoreita (suunniteltu/toteutuneet)

1) kéaynnistyneet kehitysprosessit (kpl ja lyhyt kuvaus)
Kehitysprosessilla tarkoitetaan kokonaisvaltaista kehityssuunnitelmaa, jonka toteuttami-
nen voi tapahtua useana hankkeena tai hankekokonaisuutena.

2) kansainvélisen tason referenssikohteet (kpl ja lyhyt kuvaus)
Kansainvalisen tason referenssikohteella tarkoitetaan innovatiivisen julkisen hankinnan
tuloksena tai muutoin syntynyttd kokonaisuutta, jossa yrityksen tuote tai palvelu on to-
teutettu oikeassa kayttdymparistdssa. Yritys hyotyy referenssista laajentuessaan kan-
sainvalisille markkinoille.

3) kaynnistyneet kokeilut (kpl ja lyhyt kuvaus, liséksi erillinen kuvaus valtioneuvos-
ton kanslian kehitteilla olevalle digialustalle)
Kokeilulla tarkoitetaan sellaista toimintaa, joka ei ole toteutettavan organisaation nor-
maalia toimintaa. Kokeilun kohteena on uusi tapa, menetelm4, toimintamalli tms., jota ei
ole aiemmin kokeiltu. Yksittdisessa AIKO-hankkeessa voidaan tehda useampia kokeilu-
ja.

4) AIKO-rahoituksen myoétavaikutuksella syntyneet uudet yritykset (kpl)

5) AIKO-rahoituksen myotavaikutuksella syntyneet uudet tyopaikat (kpl)

6) AIKO-hankkeet, jotka edistavat hiilineutraalisuutta ja resurssitehokkuutta

7) AIKO-hankkeet, jotka edistavat maahanmuuttajien tyollistymista ja yrittajyytta

8) AIKO-hankkeet, jotka toteutuvat useamman maakunnan yhteistyona

Valitse mihin yhteen neljasta padaryhmastad AlIKO-rahoitushakemus kuuluu (tdyte-
taan vain AIKO-rahoitusta koskevissa hankkeissa)

tiedon tuotannon valine: Tallaiset kokeilut pyrkivat ensisijaisesti tuottamaan tietoa. Kokei-
lu pyrkii siis testaamaan mahdollisimman tarkkarajaisesti, mik& ratkaisu tai sen osa toimii.
Testeilld on vélinearvoa informaation tuottajina esimerkiksi silloin, kun jotakin hanketta kehi-
tetdan kokeiluvaiheesta kohti seuraavaa pilottivaihetta.

vaikutuksen syventamisen valine: Téhan luokkaan kuuluvat kokeilut ovat laajemmin vai-
kuttavia niiden omassa piirissa. Tallaisilla kokeiluilla ei tuoteta enda vain tietoa vaan niilla
muutetaan asenteita, puhumisen ja toiminnan tapoja — rajallisessa mittakaavassa.
vaikutuksen laajentamisen valine: Kolmanteen luokkaan kuuluvat kokeiluhankkeet vievat
kokeilemalla koeteltuja malleja ja oppeja laajemmin yhteiskuntaan. Jotta tdmé olisi mahdol-
lista, kokeilujen muotoilussa on varauduttava isompiin resurssitarpeisiin kuten tiivimpaan
verkostojen osallistamiseen, viestintdan ja parempaan arviointiin. Toisaalta kokeilusta voi-
daan tehda sellaisia, etta ne houkuttelevat myos uusia resursseja, mikd mahdollistaa vaiku-
tuksen laajentamisen edelleen.
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jarjestelmien muuttamisen valine: Neljanteen luokkaan kuuluvat kokeiluhankkeet kyke-
nevat niin laajaan vaikutukseen, etta niiden voidaan katsoa muuttaneen jarjestelmia pysy-
vammin. Kyse voi olla esimerkiksi siitd, etta jokin innovatiivinen, laajaa huomiota herattéanyt
kokeilu asettuu vastakkain vallitsevan kaytannon, kuten harjoitetun politiikan tai totutun liike-
toimintamallin, kanssa ja onnistuu vakiinnuttamaan asemansa.

Liitteet

Hankehakemuksen pakolliset liitteet:

Kauppa-/Yhdistys-/Saatiorekisteriote. Vaaditaan rekisteriin merkityilta.
Projektisuunnitelma.

Kustannuserittelylomakkeet.

Todistus verottajalta hakijan arvonlisdveroasemasta, jos arvonlisavero haetaan hank-
keen hyvaksyttdvana kustannuksena (ei koske kuntia ja kuntayhtymia).
Projektisopimus/-sopimukset (ks. taman ohjeen sivu 2), jos hankkeessa on useita to-
teuttajia.

Allekirjoitukset

Hakemuksen allekirjoittaa henkilé/henkilét, jolla on hakijan/hakijoiden nimenkirjoitusoi-
keus. Jos hankkeella on useita toteuttajia, jotka hakevat avustusta yhteisvastuullises-
ti, kaikki osapuolet allekirjoittavat hakemuksen.
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